


2

Document Capture im Überblick

Papier Belege

XML Belege

Automatischer
Download

Scanner

E-Mails

Texterkennung

Training

Reg i s t r i e ren

Genehmigung

Buchen

< / >

XML

Text

Belegerkennung, elektronische Erfassung und Verarbeitung von Belegen
Document Capture für Microsoft Dynamics Business Central / NAV ist ein zertifiziertes Add-on-Modul, das
Ihnen ermöglicht, Eingangsbelege Ihres Unternehmens elektronisch über mehrere Prozessschritte zu
verarbeiten. Durch Scannen, PDF-Import oder E-Mail können Belege registriert, erkannt, verarbeitet und
elektronisch abgelegt werden.

Document Capture ist nahtlos in den Microsoft Dynamics Business Central / NAV-Bereich integriert.
Der Einsatz eines Vorlagensystems in Verbindung mit einer Beleganalyse / Belegerkennung mittels optischer
Zeichenerkennung (OCR) ermöglicht das automatische Extrahieren von Daten aus erfassten Dokumenten und
die anschließende Verarbeitung der erkannten Informationen innerhalb von Microsoft Dynamics Business
Central / NAV.

So können Sie auch die Standard Einkaufsprozesse von Microsoft Dynamics Business Central / NAV
(Belegeingang, Datenerkennung, Konvertierung in Einkaufsrechnungen) im Anwendungsbereich Kreditoren &
Einkauf mit geringstem manuellen Aufwand abbilden. Gleichzeitig können Sie per Mausklick auf den
elektronischen Originalbeleg innerhalb von Dynamics Business Central / NAV zugreifen.

Document Capture integriert sich nahtlos in die bestehenden Beleggenehmigungsfunktionalitäten in Dynamics
Business Central / NAV, die um weitere Funktionen und Optionen erweitert wurden. Das Modul ermöglicht es
Ihren Mitarbeitern, Rechnungen elektronisch anzuzeigen und zu genehmigen ohne dass die Originalrechnung
physikalisch in Papierform vorliegt. Dabei wird protokolliert, welche Person eine Rechnung zu welchem
Zeitpunkt genehmigt hat.
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Vorteile der Lösung

Funktionsumfang

Mit Continia Document Capture empfangen Sie Einkaufsrechnungen, Aufträge und andere Belege
elektronisch direkt in Microsoft Dynamics Business Central. Die Belege werden automatisch ausgelesen
und verarbeitet, der manuelle Aufwand für die Bearbeitung dadurch minimiert. Durch die elektronische
Ablage von Belegen können diese von Überall aus abgerufen und bearbeitet werden. Die Belege können
jederzeit durch eine integrierte Volltextsuche recherchiert werden.
Document Capture ist eine ideale Vorstufe zu einem Dokumenten Management System. Eine klassische
Archivierungs- oder DMS-Lösung ist Document Capture ausdrücklich nicht.

• Minimierter manueller Aufwand durch automatische Erfassung von Daten mittels optischer
Zeichenerkennung (OCR)

• Optimierter elektronischer Belegfluss
• Stark skalierende Lösung für steigende Belegvolumen
• Registrierung verschiedener Belege wie Rechnungen, Zahlungsavise, Lieferscheine, und vielen mehr
• Genehmigungs- und Freigabeverfahren im Client oder Web-Portal
• Automatischer Bestellabgleich
• Belege per Drag&Drop zu jedem Datensatz hinzufügen
• Vollständige Transparenz (Volltextsuche, Protokollierung)
• Komplette Funktionalität auch aus dem Home-Office
• Vollständige Integration in Business Central

Beleginformationen vom Scanner oder E-Mail direkt ins System
Document Capture analysiert das Dokumentenlayout des Scans, einer bestehenden PDF-Datei oder E-Mail und
liest und erkennt die relevanten Daten und Informationen aus dem eingescannten Beleg. Dabei werden
sämtliche Daten anhand zuvor definierter Belegvorlagen Dynamics Business Central / NAV konform
interpretiert und in die richtigen Felder in Microsoft Dynamics Business Central / NAV übernommen. Sie
können die Vorlagen jederzeit problemlos anpassen. Ein einfaches Markieren der jeweiligen Textstelle im
eingescannten Beleg reicht aus und die Daten werden automatisch mit dem jeweiligen Feld verknüpft.
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Flexibel und auf Ihre individuellen Bedürfnisse erweiterbar
So ist die Businesslogik jederzeit auf andere externe und interne Belege anwendbar:

• Verarbeiten Sie Zahlungsavise zur Optimierung des Zahlungsprozesses
• Verarbeiten Sie Lieferscheine für die Optimierung des Wareneingangsprozesses
• Verarbeiten Sie Serviceberichte zur Vorbereitung Ihrer Dienstleistungsabrechnung
• Optimieren Sie Ihre Reparaturabwicklung bei der Erfassung von Schadensmeldungen
• Erfassen Sie Reisekostenbelege für die Spesenabrechnung…u.v.m.

Erweiterung XML Import
Mit dem Add-on XML-Import kann Document Capture auch XML-basierte Belege wie beispielsweise
XRechnung, PEPPOL, ZUGFeRD vollautomatisch bearbeiten.
Genau wie PDF-Dokumente werden diese XML-Dokumente automatisch aus konfigurierten E-Mail-Postfächern
oder Dateiordnern heruntergeladen.
Mit der integrierten Anbindung des Continia Delivery Networks an das PEPPOL eDelivery Network können
Lieferantenbelege parallel dazu auch automatisiert über diesen Kanal empfangen werden. Sämtliche Daten der
empfangenen Daten können aufgrund der vordefinierten Struktur automatisch ausgelesen und in die richtigen
Felder in Business Central übertragen werden.
Da XML Import in Continia Document Capture integriert ist, bleiben die Prozesse gleich und Dokumente
können beispielsweise direkt in Ihrem Business Central-Client in einer Vorschau anzeigt werden. Auch die
Beleggenehmigung erfolgt wie bei PDF-Dokumenten.
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Digitale Ablage und Volltextsuche
Alle Belege werden im PDF-Format und als Vorschau gespeichert und können entweder im Microsoft
Dynamics Business Central / NAV-Client oder über das Document Capture Web-Portal angezeigt werden. Mit
nur einem Klick können Sie von einer gebuchten Einkaufsrechnung aus direkt auf den eingescannten
Ursprungsbeleg zugreifen.
Alle Belege sind vollständig in Microsoft Dynamics Business Central / NAV indiziert. So haben Sie die
Möglichkeit, eine Volltextsuche nicht nur auf Basis der automatisch erkannten Felder, sondern über alle
Belegdaten auszuführen. Sie können beispielsweise nach einer bestimmten Referenz-, Artikel- oder
Seriennummer suchen und sich den gewünschten Beleg anzeigen lassen.

Bestellabgleich
Beim Bestellabgleich werden Eingangsrechnungen mit Bestellungen abgeglichen. Es kann ausgewählt werden,
ob der Abgleich mit oder ohne Zeilenerkennung stattfinden soll.

Bestellabgleich ohne Zeilenerkennung:
Der Nettobetrag der Rechnung wird - basierend auf den Preisen der Bestellung - mit dem Wert der Bestellung
bzw. der dazu gehörenden Wareneingangszeilen, die noch nicht fakturiert wurden, abgeglichen.
Passen die Wareneingänge oder Bestellzeilen in die zugelassenen Toleranzen (unter Berücksichtigung der
Einrichtungen der Vorlage), werden diese markiert und beim Registrieren verarbeitet.

Bestellabgleich mit Zeilenerkennung:
Die Verarbeitung verläuft analog der Verarbeitung ohne Zeilenerkennung. Zusätzlich werden die erkannten
Zeilen, sowie weitere Optionen der Vorlage (Bestellnummer, Artikelnummer, Menge, Preis) beim Abgleich mit
den Wareneingangszeilen oder Bestellzeilen berücksichtigt.
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Genehmigungsworkflow im Client und Webbrowser
Genehmigungsmöglichkeiten:
• Limitbasiert
• Vier-Augen-Prinzip
• Gruppen
• Ablauf
• Dimensionen / Kostenstelle

Beleggenehmigung in Business Central / NAV
Mithilfe der vertrauten Benutzeroberfläche ist der Ablauf für die Rechnungsgenehmigung in Microsoft
Dynamics Business Central / NAV intuitiv und einfach. Muss eine Rechnung von einem Mitarbeiter genehmigt
werden, so erhält dieser eine E-Mail mit einem direkten Link zum Microsoft Dynamics Business Central / NAV-
Genehmigungsfenster. Hier stehen auf den ersten Blick alle relevanten Rechnungsdetails direkt zur Verfügung.

Mit Document Capture erhalten Sie einen Überblick über alle Rechnungen, die zur Genehmigung anstehen,
und zwar in Echtzeit. Sie können sehen, welcher Mitarbeiter den Vorgang bestätigen muss und Document
Capture bietet eine Reihe von Funktionen, mit denen der Genehmigungs-Prozess beschleunigt werden kann.
Die Mitarbeiter können die Rechnungen einfach mit dem Business Central / NAV-Client oder über das
Document Capture Web-Portal - auch in der Mobile-App - genehmigen.
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Genehmigung im Webbrowser
Die Genehmigung von Belegen mit Document Capture ist nicht nur über den Microsoft Dynamics Business
Central / NAV-Client möglich. Die User können auch über den Webbrowser auf die Daten zugreifen. So erhält
ein Mitarbeiter, der eine Rechnung genehmigen soll, eine E-Mail mit einem Link zum Web-Portal. Hier kann er
sich Rechnungen anzeigen lassen, Bemerkungen hinterlegen oder Buchungszeilen ändern.

Funktionsumfang des Web Approval Portals

• Kontierung, Freigabe und Auswahl von Dimensionen (Kostenstellen) pro Belegzeile
• Einschränkung der Konten- und Dimensionsauswahl, sowie deren Genehmigung pro Benutzer und Benutzer-

Gruppe
• Optionen: genehmigen, ablehnen, weiterleiten, auf abwarten setzen
• Hinzufügen von Notizen oder weiterer Anhänge jederzeit möglich
• Kontierungs-)Vorlagen erstellen und verwenden
• Synchrone Verarbeitung im Web Approval und im Microsoft Dynamics Business Central / NAV-Client
• Übersicht aller Belege
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Die Module & Systemvoraussetzungen

Weitere Produkte von Continia

Continia Document Output ist ein Add-on für den automatischen Versand oder Druck von
Geschäftsdokumenten und unterstützt damit Ihre Mitarbeiter bei der Kommunikation mit Ihren Kunden aus
aller Welt.

Mit Document Output erhalten Sie mehr als 20 einsatzbereite E-Mail-Vorlagen, die mit dem integrierten HTML-
Editor und mit Hilfe von personalisierten Platzhaltern auf Ihre Bedürfnisse zugeschnitten werden können.

Sie erhalten die Möglichkeit PDF-Dokumente zu signieren, einen Hintergrund oder Wasserzeichen einzufügen,
um nachträgliches Bearbeiten von Dokumenten zu unterbinden.

Alle Aktivitäten werden protokolliert, sodass Sie jederzeit die volle Kontrolle behalten.

Continia Expense Management vereinfacht die Verwaltung und Abrechnung von Spesenbelegen,
Verpflegungspauschalen und Kilometerabrechnungen direkt in Microsoft Dynamics Business Central / NAV.

Ihre Mitarbeiter können mit Hilfe der kostenfreien – offlinefähigen – App direkt auf ihrem Smartphone
Tankbelege, Hotelrechnungen, gesetzliche Verpflegungspauschalen und sonstigen Spesen erfassen.

Die erfassten Spesen und Anlagen können direkt in Business Central vom Buchhalter/Sachbearbeiter geprüft
und genehmigt werden.

Basismodul
Das Basismodul von Document Capture umfasst das komplette Paket zur Einbindung gescannter Einkaufs-
belege in den Workflow von Dynamics Business Central / NAV: von der automatischen Texterkennung (OCR)
über die Freigabe und Buchung von Belegen bis hin zur digitalen Archivierung mit komfortabler Suchfunktion.
Das Ganze vollständig integriert in den Business Central / NAV-Client.

Web Approval
Dieses Modul erlaubt es Ihren Mitarbeitern, Einkaufsbelege direkt aus einem Webbrowser heraus zu
genehmigen und zu verwalten. Mit diesem Modul können Sie Benutzern Zugang zum System gewähren.

Technische Voraussetzungen
Die aktuellen technischen Voraussetzungen finden Sie jeweils auf der Continia Docs Seite unter
https://docs.continia.com/en-us/.



Kontakt
Für weitere Informationen zu Document Capture
kontaktieren Sie uns.
Wir beraten und unterstützen Sie gerne
bei der Implementierung und dem Einsatz von
Document Capture.

VISIONDATA business consult AG
Alsterkrugchaussee 348
22297 Hamburg

+49 40 52701-0
info@visiondata.de


